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[bookmark: _Toc60679001][bookmark: _Toc56459642]供应商管理
[bookmark: _Toc60679002]1.供应商查看招标项目信息
供应商可通过采购平台首页查看发布的采购公告获得招标项目信息
[image: C:\Users\LL\AppData\Local\Temp\1605684740(1).png]
[bookmark: _Toc60679003]2.意向投标人进行供应商注册
在采购平台首页通过供应商申请按钮进入申请页面；
[image: ]
按照提示填写相关注册信息后进行提交；
供应商申请页面标注星号的部分为必填项，其中所属类库一定要如实填写，只有所属类库与平台发布的招标信息中的采购项目所属类别相同的项目才能进行报名，且供应商只能看到与所属类库匹配的采购项目。
填写的企业名称也需与营业执照上面的企业名称一致，否则可能不能通过审核。
承诺书和授权书需下载模板，按照下载的模版填写并盖章后，上传拍照的照片或者扫描的PDF文档即可。经营范围按照营业执照上面的经营范围填写。办公地址按照实际的办公地址填写，不一定为营业执照上面的住所地。
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
申请信息提交后，经过招标办审核，审核通过后进行初始账号密码分配，并通过短信反馈，反括内容包括：申请通过、初始账号和密码。
[bookmark: _Toc60679004]3.供应商登录
1、在采购平台新注册的供应商，在平台首页选择供应商登录后，通过短信发送的初始账号密码进行登录，进行报名参与投标
2、已经注册登记的供应商凭以往账号密码即可登录，进行报名参与投标。
[image: ]
[bookmark: _Toc60679005]4.供应商-账号设置
更改账号基本资料和企业资料，企业资料更新需提交招标办审核，审核通过后才能更新为最新的企业资料。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
此处的公司名称需与变更后的企业营业执照上的名称一致，且修改企业名称需上传“企业名称变更函”。
承诺书和授权书有变化的，同样需要下载模板填写好并盖章后，上传图片或者PDF格式的扫描文件即可。
[bookmark: _Toc60679006]5.供应商-资质认证
供应商可以上传企业资质证明文件，可上传图片（jpeg、jpg）的扫描件。
[image: ]
[bookmark: _Toc60679007]6.供应商-查看项目信息
供应商登录进入首页后，点击采购报价，默认查看全部的项目信息；也可选择“可参与采购项目“查看所有可以参与的项目信息。
[image: ]
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc60679008]7.供应商-采购项目报名
供应商登录后，点击“采购报价-可参与采购项目”选择项目，并点击进入，可查看项目基本信息。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
项目详细介绍页面上传PDF版本的报名授权书（报名授权书下载模板后，按照模板上面的内容填写并签字盖章），然后才能进行报名，报名成功后将提交招标办进行审核；
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc60679009]8.供应商-查看可报价项目
招标办采购品分配完成后供应商可在“投标中的项目”中查看可进行报价的项目；
[image: ]
[bookmark: _Toc60679010]9.供应商-报价
供应商首次报价时需上传PDF投标文件（按招标文件要求制作投标文件，投标文件可下载），然后根据要求填写自己的报价金额，提交后在已报价采购品中会显示提交的报价金额；
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc60679011]10.供应商-再次报价（如果需要再次报价的项目，供应商应该如此操作）
项目流程到了议价阶段后或者供应商收到二次报价的短信或邮件后，可以在“采购结果议价”中查看记录或者回复；二次报价回复后提交招标办进行评审。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成][image: 表格

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc60679012]11.供应商-查看招标结果
选择“采购报价-已结束”点击查看，进入查看项目结果和中标结果（是否中标）。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[image: 表格

描述已自动生成]
或者在采购平台前端页面查看中标结果，审批全部通过后，中标信息会同步在前端更新。
[image: 图形用户界面, 网站

描述已自动生成]
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